
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
～ 講習内容 ～ 

 

№1 インターネット入門 

№2 ワード初級 

№3 エクセル初級 

№4 はがき作成 

№5 デジカメ写真 
※詳細は、裏面に記載。 

１クラス 20名以内での 

少人数制による教室です。 

１講座２名のインストラクター

と、ボランティア(各講座の状況で参加)

の方々が細かな指 

導を行います。 

楽しいムードの 

中で、リラックスし 

て学習できます。 

 

千代田町教育委員会 生涯学習係 

TEL：86-6311(町民プラザ内) 
 

募 集 要 項 
 

●趣 旨：パソコン操作に、慣れ親しんでいただくことを目的に実施します。 

●主 催：千代田町教育委員会 生涯学習係（町民プラザ内） 

●日 時：裏面をご覧ください。 

●対 象：町内在住、在勤の満１８歳以上の方(高校生は除く) 

●場 所：千代田町民プラザ 3 階 パソコン室 

●定 員：各コースとも２０名 

●講 師：インストラクターとアシスタント 各１名 ほか 

●費 用：テキスト代のみ実費負担、裏面をご覧ください。 

●環 境：Windows７ Microsoft office 2010 

●申 込：裏面に記載。町民プラザ窓口、電話にてお申込みください。 

※月曜日、祝日は休館となります。 



 

ＮＯ 講　座　名 対象者 内　　　　　　　　　　　容 日　　　　程 時間 テキスト 申込期間

1
今からスタート！
インターネット入門

初級者

●インターネットをこれから始めるパソコン初心者の方が対象です。
●「明日のお天気を知りたい。」、「目的地までの電車の乗り継ぎや時刻を調べたい。」
など、生活に役立つホームページを見るための基本操作を紹介します。
●インターネットを利用する上で知っておきたいセキュリティに関する知識についてもわ
かりやすく説明します。

【全8回コース】
9/2（土）、9（土）、16（土）、30(土)
10/7（土）、28（土）
11/4（土）、18(土)

９：３０
～

１１：３０

趣味発見！
おもしろパソコン塾
なるほど楽しい
インターネット

8／15(火)
～

8／25(金)

2

仕事で活かそう！
ワード基礎
(夜間の部)

～基礎からじっくり習得～

初心者

●文字入力の基礎から始まるので、ワード初心者の方でも安心して学習できます。
●『日記』や『お知らせ（案内状）』など、身近な題材を使って文書作成の基礎を学習で
きます。
●「いままでワードを自己流で使っていたので、ワードの基礎をしっかり身に着けた
い」、「町内会の役員になるので、回覧文を作りたい」という方におススメです。
●ステップアップ講座（中級講座）の準備学習として。

【全8回コース】
9/5（火）、12（火）、19(火)、26(火)、
10/3（火）、10（火）、17（火）、24(火)

１９：００
～

２１：００

趣味発見！
おもしろパソコン塾
なるほど楽しい

ワード
基礎からゆっくり

入門編

8／15(火)
～

8／25(金)

3

仕事で活かそう！
エクセル基礎
(夜間の部)

～基礎からじっくり習得～

初心者

●数字入力や文字入力の基礎から始めるので、エクセル初心者の方でも安心して学
習できます。
●『町内パトロール当番表』や『家計簿』など身近な題材を使ってエクセル（表作成や
表計算）の基本操作を学習できます。
●「年間の医療費を記録して計算したい」「手書きの会計報告ではなく、エクセルを
使って会計報告を作りたい」という方におススメです。
●ステップアップ講座（中級講座）の準備学習として。

【全8回コース】
9/6（水）、13（水）、20（水）、27（水）、
10/4（水）、11（水）、18（水）、25（水）

１９：００
～

２１：００

趣味発見！
おもしろパソコン塾
なるほど楽しい
エクセル

8／15(火)
～

8／25(金)

4
ゆっくりじっくり学ぼう！
はがき作成講座

中級者

●エクセルやワードを使って、『年賀状』や『往復はがき』などを作成する方法をご紹介
します。
●住所録から宛名印刷をする手順をじっくり学習できます。
●『年賀状』や『暑中見舞い』に限らず、『お見舞いはがき』、『ご案内状』、『招待状』な
ど、生活に関わるいろいろなはがきの作り方や文書マナーを学習できます。
●ワードとエクセルを同時に覚えることができるので、効率的な講座です。

【全10回コース】
10/31（火）、11/7（火）、21（火）、
28（火）、12/5（火）、12（火）、19（火）、
26（火）、1/9（火）、16（火）

１９：００
～

２１：００

趣味発見！
おもしろパソコン塾
なるほど楽しい
はがき作成＆
宛名印刷

10／10(火)
～

10／20(金)

5
趣味を活かそう！

デジカメ写真活用講座
中級者

●「デジカメで思い通りの写真が取れない！」、「スマホ（または携帯）の写真の撮り方
がわからない！」、などデジタル写真の撮り方からレッスンスタート！
●「逆光で人物が暗くなってしまった」、「フラッシュ撮影したら赤目になってしまった」な
ど、撮影した写真を補正する方法をご紹介します。
●ワードを使って、写真を取り入れたさまざまな文書やはがきなどを作成する方法を学
習します。

【全10回コース】
11/1（水）、8（水）、15（水）、29（水）、
12/6（水）、13（水）、20（水）、27（水）、
1/10（水）、17（水）

１９：００
～

２１：００

趣味発見！
おもしろパソコン塾

プレミアム
デジタル写真
自由自在

10／10(火)
～

10／20(金)

平成２９年度　千代田町パソコン講習会計画表

パソコンができると、このようなことが便利になります。

・インターネットを知ると、ネット販売で割安で買い物ができるようになります。

・観光するときなど、宿泊場所や観光地の情報がすぐに手に入ります。

・年賀状など、１度作ってしまえば、少し手直しするだけで、毎年簡単に作れます。

・冠婚葬祭などのお付き合いに関する記録が簡単に作れ、残せます。

・デジカメの写真のメモリーがいっぱいになったら、パソコンに移し替えられます。


